
 

 

اختیارات مالی  موسسه تمام یا بخشی ازفردی است که رئیس مقام مجاز:  -4ماده 

توان اختیارات کند. تفویض اختیارات قائم به شخص بوده و نمیخود را به وی تفویض می

 را به غیر تفویض کرد.  موسسهتفویض شده از سوی رئیس 

هایی که عبارت است از تعیین و انتخاب کالا، خدمات، حقوق و فعالیتتشخیص:  -8ماده 

 موسسه شود که تحصیل یا انجام آنها برای نیل به اهدافهایی میمنجر به پرداخت

 ضروری است.

 دخالت برخی از حوزه ها در این موضوع

 گیرد.() کلیه معاملات از طریق مناقصه صورت می رعایت صرفه و صلاح دانشگاه

بندی معاملات از نظر مبلغ به سه دسته جزئی، متوسط و عمده به شرح زیر طبقه -42ماده 

 شوند:می

تا یک میلیارد  1401در سال ، معاملاتی است که مبلغ آن معاملات جزئی -الف

 .باشد ریال

، معاملاتی است که مبلغ آن از معاملات جزئی بیشتر است لیکن معاملات متوسط -ب

 .برابر آن بیشتر نشوداز ده 

ده برابر معاملات جزئی از ، معاملاتی است که مبلغ آن معاملات عمده -پ

 .است بیشتر

 مروری بر آیین نامه مالی و معاملاتی دانشگاه



و برای معاملات « مبلغ معامله»مبنای نصاب در خرید برای معاملات جزئی و متوسط  -2تبصره 

 است.« مبلغ برآورد»عمده 

کارشناس منتخب »مبنای نصاب در فروش برای معاملات جزئی به تشخیص  -3تبصره 

« کارشناس رسمی دادگستری»و برای معاملات متوسط و عمده به تشخیص « موسسه

 یا مقام مجاز است. موسسهو تایید رئیس « کارشناس منتخب موسسه»و یا 

فكیک اقلامی مبلغ معاملات متوسط یا برآورد معاملات عمده، نباید با ت -4تبصره 

تر شوند، به نصاب پایینکه به طور متعارف یک مجموعه واحد تلقی می

 برده شود.

 شود: ق زیر انجام مییمناقصه در معاملات، به طر -43ماده 

معاملات جزئی به کمترین بهای ممکن به تشخیص و مسئولیت کارپرداز)مأمور  -الف

 . ممكن انجام شده استبا قید آن که معامله به کمترین بهای خرید( 

معاملات متوسط به کمترین بهای ممکن به تشخیص و مسئولیت کارپرداز )مأمور  -ب

خرید( با اخذ حداقل سه فقره استعلام با قید آن که معامله به کمترین بهای ممکن 

 . تایید مسئول مافوق و رئیس موسسه یا مقام مجازانجام شده است، با 

ر آگهی مناقصه عمومی یا ارسال دعوت نامه )مناقصه محدود( معاملات عمده با انتشا -پ

 یا مقام مجاز. موسسهبه تشخیص رئیس 

شود، انجام می برنامه تحقیقات موسسهای که از محل اعتبار برای معاملات عمده -تبصره 

تواند صرفاً با تشخیص انتشار آگهی و رعایت تشریفات مناقصه الزامی نیست و معامله می

 . یا مقام مجاز انجام شود سسهمورئیس 



در مواردی که انجام مناقصه یا مزایده بر اساس گزارش توجیهی واحد مربوط و به  -45ماده 

توان معامله را به طریق ترک تشخیص کمیسیون معاملات میسر یا به مصلحت نباشد، می

 موسسهتشریفات انجام داد. در این صورت کمیسیون مزبور با رعایت صرفه و صلاح 

معتبر خواهد  موسسهکند که پس از تأیید رئیس نحوه انجام معاملات را مشخص می

 بود. 

در کلیه معاملات گرفتن فاکتور، مدارک مثبته و یا تنظیم قرارداد  -47ماده 

 است. مگر در موارد اضطراری و استثنایی که با گزارش رئیسالزامی

جاز مبادرت به تنظیم واحد مربوطه و تائید رئیس موسسه یا مقام م

 .شودصورت مجلس می

عبارت است از تخصیص تمام یا قسمتی از اعتبار مصوب برای انجام  تأمین اعتبار: -9ماده 

 فعالیت معین.

 است.ظایف مدیر مالی از و

 امور مالی وگیری مستمر از عامل مالی گزارش

   ناشی از: موسسهنامه عبارت است از ایجاد دین بر ذمه از نظر این آیینتعهد:  -10ماده 

 خریدکالا، تحویل کار یا انجام دادن خدمت؛ -الف

 اجرای قراردادهائی که با رعایت مقررات منعقد شده باشد؛ -ب

 صلاح؛احکام صادره از مراجع قانونی و ذی -پ

 المللی؛مجامع بینها یا المللی و عضویت در سازمانپیوستن به قراردادهای بین -ت



 ها.کمك و اعانه به اشخاص حقیقی یا حقوقی، سمینارها و کنفرانس -ث

 اطمینان از وجود اعتبار برای هر مورد تشخیص

 عدم ایجاد تعهد مازاد بر اعتبار تخصیص داده شده

 تعهد،، تأمین اعتبار، تشخیصها پس از طی مراحل ها و هزینهکلیه پرداخت -31ماده 

 شود.انجام می دستور پرداختو تسجیل 

کننده مراحل موضوع این ماده منضم به مدارک اثبات امضای سند حسابداری -2تبصره 

یا مقام مجاز از طرف وی به منزله انجام مراحل تشخیص، تعهد،  موسسهاز طرف رئیس 

تسجیل و دستور پرداخت و امضای سند مذکور توسط مدیر امور مالی یا فرد مجاز از طرف 

 ی به منزله انجام مرحله تأمین اعتبار و اعمال نظارت مالی است. و

 عناوین حسابها:  -14ماده 

: عبارت است از وجهی که توسط مدیر امور مالی با دستور رئیس تنخواه گردان -14-3

ها در اختیار واحدها و ها و سایر پرداختو یا مقام مجاز، برای انجام هزینه موسسه

گیرد. نحوه تسویه گردان هستند، قرار میمجاز به دریافت تنخواهیا مأمورینی که 

رسد. میهیئت رئیسه دستورالعملی است که به تأیید گردان طبق حساب با تنخواه

 تسویه آخر سال( -تسویه به موقع -)نظارت مستمر بر تنخواه

 هایی که از محل اعتبارات مربوط برعبارت است از پرداخت :پیش پرداخت -14-4

اساس قوانین و مقررات، مانند شرایط عمومی پیمان، احکام و قراردادها با تشخیص 

در قبال : 33)طبق ماده  قبل از اجرای تعهدیا مقام مجاز  موسسهرئیس 

 شود.انجام می ( دریافت تضمین



های تضمینی های بانکی، چكنامه: عبارت است از وجه نقد، انواع ضمانتتضمین -15ماده 

که  موسسهبه تشخیص رئیس  (سفته چك و) مانند وثیقه ملکی و سایر موارد و بانکی، 

های مختلف، تعهد پرداخت مبلغ معینی وجه نقد توسط به موجب آن و در ارتباط با فعالیت

 موسسهو تعهدات فیمابین، به  اشخاص حقوقی و حقیقی در رابطه با انجام تکالیف

 شود.پرداخت می

صرفاً در چارچوب قوانین و مقررات و به تشخیص  موسسهصدور هر نوع تضمین توسط  -تبصره

 پذیر است. یا مقام مجاز امکان موسسهرئیس 

علت عدم وجود به مجاز است در خریدهای خارجی که  موسسه -33تبصره ماده 

درصد « 25»، تا سقف امكان اخذ ضمانت وجود ندارددر کشور  نماینده فروشنده

یا  موسسهمبلغ قرارداد و یا در موارد استثنائی کل مبلغ قرارداد را به تشخیص رئیس 

 ، پرداخت کند.«پرداختپیش»مقام مجاز و قبل از انجام تعهد، تحت عنوان 

 

عهد از عبارت است از پرداختی که به ازای ادای قسمتی از ت علی الحساب: -14-5

شود و باید در پایان یا مقام مجاز انجام می موسسهمحل اعتبار به تشخیص رئیس 

 دوره مالی تسویه شود. 

های بانکی مجاز انجام شود بایستی صرفاً از طریق حساب موسسههای پرداخت -37ماده 

شود. و گواهی بانك به عنوان رسید گیرنده وجه تلقی شده و پرداخت محسوب می

 )پرداختهای کارپردازی از حسابهای ویژه هر کارپرداز انجام گیرد.(



یا مقام مجاز، اخذ امضا از گیرنده  موسسهدر موارد استثنایی که با تشخیص رئیس  -1تبصره 

وجه مقدور و یا به مصلحت نیست، تأیید یکی از مقامات مذکور، دایر بر پرداخت وجه به 

 شود.د دریافت کننده وجه تلقی مینفع )به صورت چك و یا نقد( رسیذی

پرداخت هرگونه وجهی به اشخاص حقیقی و حقوقی تحت عناوین مددکاری  -38ماده 

های دانشجویی، دانشجویان، اعضای هیئت علمی و غیرهیئت علمی و کمك هزینه

مطالعاتی و پژوهشی، آموزشی و یا نظایر آن، مشروط بر آن است که به تشخیص رئیس 

و حقوقی دریافت کننده وجه در جهت یا مقام مجاز، فعالیت اشخاص حقیقی  موسسه

کننده وجوه، به باشد. وجوه پرداختی از این بابت با اخذ رسید از دریافت موسسهاهداف 

 شود.هزینه منظور میحساب 

ربط و به منظور ایجاد هماهنگی در امور اجرا، کنترل و نظارت توسط مراجع ذی -40ماده 

تواند در موارد ضروری، می موسسهها، نین تسریع و تسهیل در انجام پرداختهمچ

بدون رعایت مقررات بخشی از اعتبارات مصوب سالانه خود به شرح بندهای زیر را 

 هزینه کند:صرفا با تشخیص و مسئولیت رئیس موسسه و  نامهاین آیین

ه( در قالب بودجه تفصیلی مشاب کل اعتبارات بخش تحقیقات و پژوهش )یا عناوین -الف

 سالانه. 

 

 

 ای مطابق جدول زیر:بخشی از اعتبارات هزینه -ب



 بازه درآمد اختصاصی موسسه ردیف

 از محل درآمد

اختصاصی 

 موسسه

از محل 

 درآمد

عمومی 

 موسسه

 درصد« 2» درصد« 5» میلیارد ریال« 100»کمتر از  1

2 
« 500»میلیارد ریال تا « 100»از 

 میلیارد ریال
 ---- درصد« 4»

3 
« 1000»میلیارد ریال تا « 500»از 

 میلیارد ریال
 ---- درصد« 3»

 ---- درصد« 2» میلیارد ریال و بیشتر« 1000» 4

این ماده « الف»موضوع بند تواند تمام یا قسمتی از اختیارات می موسسهرئیس  -تبصره

 .را به مقام مجاز تفویض کند

اعم از خرید، فروش یا اجاره، پیمانکاری، اجرت کار و غیره به  موسسهمعاملات  -41ماده 

استخدامی و مقررات جایگزین است، حسب های نامهاستثنای مواردی که مشمول آیین

 شود، مگر در موارد زیر:مورد از طریق مناقصه یا مزایده انجام می

های دولتی یا نهادهای ها یا شرکتها یا موسسهکه طرف معامله وزارتخانهمعاملاتی -الف

 ها است.های وابسته به آنها و موسسهعمومی غیردولتی یا ارگان

ها و با موسسه موسسهها به تشخیص و مسئولیت رئیس معاملاتی که انجام آن -ب

سه س سهام یا « 50»های تابعه که بیش از نهادهای عمومی غیردولتی و مو صد  در



های تعاونی نهادهای مذکور است و نیز با شرکتها و مالکیت آنها متعلق به موسسه

صرف و توزیع و یا چندمنظوره کارکنان وزارتخانه سهم س شرکتها و مو های ها و 

 دولتی.

 .شودانجام می موسسهمعاملاتی که از محل اعتبارات بخش تحقیقات  -پ

 شود.یمعاملاتی که از طریق بورس اوراق بهادار، فرابورس و یا بورس کالا انجام م -ت

خرید اموال، خدمات و حقوقی )تا سقف معاملات متوسط( که به تشخیص رئیس  -ث

 است. موسسهیا مقام مجاز به صرفه و صلاح  موسسه

یا مقام مجاز )برای مبالغ  موسسهاجاره اموال غیرمنقول، منوط به تشخیص رئیس  -ج

در حد معاملات عمده نظر کارشناس رسمی و یا منتخب کمیسیون معاملات 

 نیاز است(. موسسه

های فکری و فناوری، به برداری از مالکیتخرید، فروش یا واگذاری حق بهره -چ

 .موسسهتشخیص کارشناس یا کارشناسان منتخب 

علمی و فرهنگی، هنری، آموزشی،  خرید یا فروش انواع محصولات یا خدمات -ح

پژوهشی،  -ای و نظایر آن از قبیل کتب، نشریات علمیپژوهشی، مطالعاتی، مشاوره

های اطلاعاتی الکترونیکی، خدمات هنری و صنایع دستی و خدمات کارشناسی، بانك

پژوهشی، آموزشی و اجرایی غیر موظف و همچنین خدمات مشاوره و خدمات 

 یا مقام مجاز . موسسهتشخیص رئیس های علمی به موسسه

خرید کالاها و خدمات و حقوقی مورد مصرف که نرخ ثابتی از طرف دولت یا مراجع  -خ

 ها تعیین شده است.صلاح برای آنذی



خرید کالاها و خدمات و حقوقی که دارای فروشنده انحصاری است و یا از طریق بازار  -د

  شود.بورس انجام می

قل هوایی، دریایی و زمینی، هزینه مسافرت و نظایر آن اعم از این که کرایه حمل و ن -ذ

 ها تعیین شده و یا نشده است.نرخ ثابتی برای آن

آلات ثابت و خرید قطعات یدکی برای تعویض یا تکمیل لوازم و تجهیزات و ماشین -ر

م گیری دقیق و لوازمتحرک موجود و همچنین خرید ادوات و ابزار و وسایل اندازه

موسسه آزمایشگاهی علمی و فنی و سمعی و بصری و نظایر آن، به تشخیص رئیس 

 یا مقام مجاز.

 یا مقام مجاز.موسسه آلات ثابت و متحرک به تشخیص رئیس تعمیر ماشین -ز

 .یا مقام مجازموسسه امور مربوط به چاپ و صحافی به تشخیص رئیس  -ژ

اعلامیه بانك و مدارک ترخیص کالا  خریدهای ارزی با گشایش اعتبار، پس از اخذ -س

 از گمرک و در شرایط غیرمتعارف، مستند به مصوبه هیئت رئیسه.

متمرکز صورت به  موسسهخریدهایی که بنا به ضرورت و موافقت کتبی رئیس  -ش

 شود.های دولتی انجام میها و موسسهتوسط وزارتخانه

 

 

  

 

 


